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1. A tölgy 

A tölgyfafélék nemzetségéhez 450 faj tartozik, parkjainkban azonban csak néhány található 
meg. Ebben a feladatban egy az elterjedt fajokról és gondozásukról szóló dokumentumot kell 
készítenie az alábbi leírás és minta alapján. Az elkészítéséhez használja fel 
a tolgyforras.txt UTF-8 kódolású szövegállományt, a mocsari-tolgy.jpg és 
a termese.jpg képfájlokat! A szöveg tagolásához ne alkalmazzon felesleges bekezdéseket, 
szóközöket! 

1. Hozza létre szövegszerkesztő program segítségével a tolgy nevű dokumentumot 
a program alapértelmezett formátumában a tolgyforras.txt felhasználásával!  

2. Legyen a dokumentum álló tájolású és A4-es lapméretű! A margót mind a négy irányban 
2,3 cm-re állítsa be! 

3. A forrásban több helyen idézőjel szerepel, de ezek használata és típusa – sem a kezdő, sem 
a záró idézőjelek esetében – nem felel meg a magyar helyesírás szabályainak. Javítsa ki 
ezeket a dokumentumban mind a három helyen! Helyesen a kezdő idézőjel alul, a záró pedig 
felül helyezkedik el. Minta a téves és a helyes idézőjeltípusra és -használatra: 

‘helytelenül’ és „helyesen”. 
4. A dokumentum szövegét a címsorok és a szövegdobozok tartalmának kivételével formázza 

az alábbiak szerint! 

a. A szöveg EB Garamond betűtípusú és 12 pontos 
betűméretű legyen! 

b. A dokumentumban a bekezdések legyenek 
egyszeres sorközűek és sorkizártak!  

c. A bekezdések előtt 0, utánuk 3 pontos térköz 
legyen, ahol a feladat mást nem kér! 

5. A dokumentum egészére állítson be automatikus 
elválasztást! 

6. Alkalmazza a dokumentum szövegére a Címsor 1, 
Címsor 2 és Címsor 3 stílusokat a jobb oldali ábrán 
szereplő tagolásnak megfelelően (balról jobbra: 
Címsor 1, Címsor 2, Címsor 3)!  

7. Módosítsa az alkalmazott stílusokat az alábbi leírásnak megfelelően! 

a. Legyen mind a három címsor stílus betűtípusa EB Garamond és betűstílusa félkövér! 

b. Legyen a betűszín fekete és a betűméret rendre 20, 16 és 12 pontos! 

c. Állítsa a címek előtti és utáni térközöket 3 pontosra! 

d. A címsorok kerüljenek egy oldalra a következő bekezdéssel! 

8. A cím utáni mondatban a „szoliterként” szóhoz „*” szimbólum hivatkozással szúrjon be 
egy végjegyzetet, amelynek tartalmát a kapcsos zárójelben lévő forrás szövegből helyezze 
át! A végjegyzet szövegét EB Garamond betűtípussal, 10 pontos betűmérettel és dőlt 
betűstílussal jelenítse meg! A kapcsos zárójeleket a köztők lévő szöveggel együtt törölje! 

9. A dokumentumban 7 helyen, zárójelben a fafajok latin neve szerepel. Ezeket formázza meg 
dőlt betűstílussal! 

A feladat folytatása a következő oldalon található. 
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10. Szúrja be a minta szerinti helyre a következő képeket, és formázza meg azokat az alábbi 
leírás szerint: 

Képfájl neve A kép szélessége A képaláírás szövege 

termese.jpg 10 cm - 

mocsari-tolgy.jpg 6 cm „Mocsári tölgy” 

a. A képeket arányosan méretezze át a megadott szélességűre, és igazítsa 
a mintának megfelelően! 

b. A képekre állítson jobbra, alsó irányba külső árnyékot, amelynek eltolása 
a képekhez képest 9 és 11 pont közé esik! 

c. Gépelje be a képaláírás szövegét, és ezt formázza meg EB Garamond 
betűtípussal, 9 pontos betűmérettel és dőlt betűstílussal! 

11. Szúrjon be „A tölgyfa gondozása, igényei” alcím alá, a mintán látható helyekre két 1,7 cm 
magasságú átellenes, vagy mind a négy sarkán lekerekített téglalap alakzatot a mintának 
megfelelően! Az alakzatban helyezze el a forrásban kapcsos zárójelben lévő szöveget! Az 
alakzat kitöltőszíne világoszöld és betűszíne fehér legyen! A szöveg EB Garamond 
betűtípusú, 12 pontos betűméretű és sorkizárt vagy balra igazított legyen! A kapcsos 
zárójeleket a köztük lévő szöveggel együtt törölje! 

12. A két alakzat között a „Kora tavasz…”, „Késő tavasz…”, „Nyár…” és „Ősz…” kezdetű 
bekezdéseket hangsúlyozza félkövér betűstílussal! 

13. Alakítsa számozott felsorolásúvá a minta szerinti 3. oldal bekezdéseit, amelyek az ültetés 
lépéseit mutatják be! Ügyeljen arra, hogy a feladat elején - a teljes szövegre - meghatározott 
térköz a sorszámozott bekezdések között is megjelenjen! 

 
  

25 pont 
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Minta a Tölgy feladathoz: 

 

  


